
  نگلستا سامانه  خدمت  انپیشخودر  یگر د هنشگادر دا مهمانی ستاخودر يهنمارا

  

زیر   حلامر  نگلستا   شیزموآ  سامانه در  دمت ـخ  انپیشخو  طریقاز    یگرد  هنشگادر دا  مهمانی   ست اخودر  ثبت   ايبر

   بایستی انجام شود:

را انتخاب    جدید   ست ا خو در   سپسو    مهمانی   ست ا خو در   ثبت   گزینه    ،خدمت   انپیشخو، در  تصویر  مطابق -1

شود  مهمانی  ست اخودر  ثبت   صفحه  تانمایید    به   هشد  ستهاخو  تطلاعا ا  تکمیل  به  نسبت ، سپس  باز 

 . نمایند  کلیک ت ییرا اعمال تغ  کمهروي د بردر نهایت و  دهنمو  امقدا کامل رتصو

 

 وع وجود دارد.  ، دو ندر قسمت نوع مهمان :1نکته  

کلیه واحد هاي خود را در آن ترم باید در این صورت وضعیت ترم شما ره مهمان تبدیل می شود و   :مهمان براي یک ترم •

 در دانشگاه مقصد بگذارنید. 

ید می توانید یک یا چند درس خود را در دانشگاه یا دانشگاه هاي دیگر بگذران  :(تکدرسمهمان کمتر از حداقل واحد ) •

 در حالی که در حال تحصیل به صورت عادي در دانشگاه قم می باشید.

 



کلمه اصلی نام دانشگاه مقصد  را وارد نموده و سپس    "% "ابتدا  براي جستجوي دانشگاه مقصد بهتر است    :2  نکته 

اي جستجوي نام دانشگاه هاي  نمایید. به عنوان مثال برک  در کنار آن کلی  ?ي آیکن  نگاه بر رو را وارد نمایید و آ 

را بزنید. نام تمام دانشگاه هایی که    ?ده و سپس آیکن  وارد کررا     قم%قم در قسمت دانشگاه مقصد عبارت  

 حاوي کلمه قم می باشند را لیست می کند و شما می توانید از بین آنها دانشگاه مورد نظر خود را انتخاب نمایید. 

 

 . ندد گرزبا دخو رمیزکا به  بازگشت  کمهروي د بر کلیک با درخواست  ثبت از  پس

ثبپ -2 از  اولیه درخواست س    ام قدا  دخو  "ن مهما   متقاضی دروس    ثبت   "  به  نسبت   بایست   می  ننشجویادا  ،ت 

 مشخص شده در شکل زیر کلیک نمایید.   کن آین منظور بر روي اید. براي اینم

 

 



 

 . تخاب نماییدان  را ثبت درس جدید ه جدید، گزینه  پس از باز شدن پنجر -3

 
از   -4 دانشجوثبت درس  ب گزینه  انتخاپس  انتخاب   مهمانی  را  نظر خود  مطابق تصویر زیر درس مورد 

 نمایید. 

 

را    ثبت درس جدید ه صورت مهمان می باشید باید مجددا گزینه  درس ب  1ز  اگر متقاضی اخذ بیش ا  :1  نکته  

 رخواستی خود را تکمیل نمایید. د لیست دروس اب نموده وخ انت

در    که نظر  تعداد واحد  با  دروسی که در این قسمت انتخاب می نمایید    واحد  جمع توجه نمایید که باید    :2نکته  

 وارد نموده اید برابر باشد.  قسمت درخواست مهمانی که در مرحله اول 

 



  

  

  

 م نمایید. نسبت به تایید درخواست خود اقدا دروس،  ثبت از  پس -5

 

در هر لحظه، مراحل پیشرفت گردش کار    "مشاهده گردش کار"از طریق آیکن  در نهایت شما می توانید   -6

 ببینید. را

 


