
 دانشگاه قم   کارآموزیدرخواست فرآیند  ثبت راهنمای
در صورت ایجاد  ،  به جز ثبت درخواست   راهنمای هر یک از مراحل )دانشجو، کارشناسان و مدیران(   : توضیح 

می باشد. در صورت وجود آیکن ؟ برای آن مرحله راهنمای مجزا ایجاد    مرحله راهنما، در کنار سایر آیکن های  

 شده و می توانید از آن استفاده نمایید: 

 

 

 شرایط: 
 . برای نیمسال اول و دوم تحصیلی، دانشجو باید پیش از درخواست، درس را اخذ کرده باشد  •

برای نیمسال تابستان، نیاز به اخذ درس توسط دانشجو نیست، و در صورت رسیدن فرآیند به کارشناس  •

 گردد. می  آموزش، درس توسط کارشناس اخذ 

 شروع فرایند: 

 ابتدا وارد پیشخوان خدمت شوید: -1

 
 

  



 را انتخاب نمایید:   کارآموزیگزینه درخواست   -2

 
 

 نمایید: گزینه درخواست جدید را انتخاب   -3

 

  



 فرم کارآموزی مطابق شکل پر شود.  -4

( وجود داشت، ازلیست Aتوضیح مهم: درصورتی که محل کارآموزی در لیست انتخابی)

(، نام محل را وارد Bفوق انتخاب گردد. در غیر اینصورت در بخش نام محل کارآموزی ) 

 نمایید.

علامت    راهنمای از  توانید  می  کامل  برای جستجوی  کارآموزی:  محل   "%"جستجوی 

 "%برق "می توانید این گزینه    "اداره برق"استفاده نمایید. به عنوان مثال برای جستجوی  

 جستجو نمایید. 

 

 

را زده و سپس با کلید بازگشت به  "ایجاد"در پایین صفحه کلید    پس از تکمیل فرم، -5

 صفحه قبل برگردید:

 

  



در غیر در صورت نیاز به ویرایش یا حذف می توانید آن را ویرایش یا حذف کنید،   -6

 اینصورت درخواست خود را تایید نمایید.

 

 زیر مشاهده کنید:پس از تایید می توانید در هر لحظه پیشرفت فرایند را مطابق شکل   -7

 

  







 


